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BYUETCKOT PAUYHOBOJCTBA




YHUBEP3UTET VY KPATYJEBILY
MAUIMHCKHA ®AKYJITET KPAJBEBO
bpoj: 897/3

Kpasseso, 20. 10. 2008. ronune

Ha ocHoBy uiana 16. craBa 9. Ypenbe o Oynerckom pauyHoBOACTBY (7CiyKO€HU INTaCHUK
PC”, 6p.125/2003 u 12/06, name: Ypenba ) u wiana 67. Craryra MamuHCKOT (hakyiTeTa
KpameBo Cagset (akynrera 1oHOCH

INPABUJIHUK

O OPTAHM3AIINIU BYIIETCKOI' PAYYHOBOJACTBA

I OCHOBHE OJAPEABE
Yiaan 1.

OBuM npaBWIHUKOM Oike ce ypelyje opranuzamnyja pauyHOBOJICTBEHOI CHCTEMa M HAYMH
Boh)erba IOCIOBHUX KIbHIa; HMHTEPHO PAYyHOBOJCTBEHH KOHTPOJIHH TIIOCTYIIM; HA4YWH
onpehuBama A Koja cy OArOBOPHA 32 3aKOHUTOCT ,MCIPABHOCT M CAcTaBJbaHE UCIPABa O
IIOCJIOBHO] TIPOMEHH; KpeTame pPadyHOBOJCTBEHHX HCIIpaBa M pOKOBa 3a HUXOBO
JOCTaBJbakbe ; YyCKiahuBame TIOCIOBHMX KIbUTA, TMONHCHUBAK€¢ HMMOBHHE M 00aBe3a;
3aKJbYUYHMBAE TIOCIOBHUX KIbUTA U BUXOBO UyBambhe; UyBambe PauyyHOBOJICTBEHUX HCIIPABa ;
CacTaBJbaE U JOCTABIbAKE NEPUOJUYHUX U TONUIIHUX (PUHAHCH]CKUX M3BEILTAja.

Yian 2.

[Ton OyyeTckuM pauyHOBOJCTBOM, y CMHUCIY OBOT' IPAaBMIIHUKA, ITOJIPa3yMeBajy Ce€ yCIOBU U
Ha4yMH Bol)era MOCIOBHUX KIHHTa U CACTABIbAbE, IPUKA3UBAGE, JOCTABIHAHE U 00jaBJbHBAHE
(PMHAHCH)CKUX U3BELITAja.

IT OPTAHU3AIIUJA PAYYHOBOJICTBEHOI' CUCTEMA U HAYHUH
BOBEHA TTOCJTOBHUX KIBUT A
Yan 3.

[TocoBe Oy1IeTCKOT pavyyHOBOJICTBA OpraHu3yje u 00aBjba CTPYYHA CIIy»KOa KOJOM PYKOBOIH
med ciyx0e 3a MaTepujaHO —(pUHAHCH]CKE TTOCIIOBe/Ie() paduyHOBOICTBA.



[TociioBe M3 HAUIEIKHOCTH CTPYUIHE CITykOe 00aBIbajy 1Ied pavyHOBOJCTBA U JIUIIC 3aTyKEHO
32 W3BpIICHE PAYyHOBOJCTBEHHMX IIOCIOBA/KHUTOBONAa- KOHTHUCTA, OOPAYYHCKH paHHK
OJylarajHUK.

Yiau 4.

VY ciryx0u pauyHOBOICTBa 00aBJbajy ce cieaehn mocnosu:

*  ($UHAHCH]CKO KEbHUTOBOJICTBO;

"  KIHTOBOJICTBO TPOIIKOBA M YYHHKA;

* Bolheme aHamUTHKE ,MOMONHUX KEHHUTA U €BUACHIIN]A ;

"  paYyHOBOJICTBEHO IIAHHPAKHE,

"  pauyHOBOJICTBCHH HA/30p U MHTEPHA KOHTPOJIA;

"  pauyHOBOJICTBEHO M3BEINTABAC U MHPOPMHUCAHE |

" CacTaBJbaE U JIOCTABJbAC IEPUOJINIHUX U TOAUIIHBUX (HMHAHCH]CKHX M3BEIITaja;
"  OJarajHAYKO TMOCJIOBAKE ;

*  o0pauyH 3apajia, HaKHaJa 3apajia u IPyrux MprUMama 3aroCciICHUX;

» o0pauyH u mahame 0 OCHOBY aHTa)KOBama BaH PaJHOT OJHOCA ;

* o0pauyH u riahame jaBHUX MPUXO/A ;

* mrahame ¥ HamIaTa NpeKko TMHAPCKOT U IEBU3HOT padyHa Oy[IETCKOT KOPHCHHUKA.

Yian 5.

OcHoBa 3a Bol)eme OYIETCKOT padyHOBOJICTBA j¢é TOTOBHHCKA OCHOBA . TpaHCaKIHje U OCTAITN
norahaju eBUACHTHpAjy ce y TPEHYTKY KaJla c€ TOTOBHMHCKAa CpPEICTBAa MPUME OJIHOCHO
UCTIIaTe.

Yaan 6.

[led pagyHOBOACTBA OATOBOPAH je 32 Bol)emhe MOCIOBHUX KIbUTA U IPUTIIPEMY M CACTaBIHAE
U TIOJHOIIEHe (PUHAHCH]CKUX U3BEIITAja.

PauyHOBOACTBEHN W3BPIIMOIM OJTOBOPHH Cy 3a MPaBWJIHO M TMOTIYHO CIpOBoheme
NIOCTyIaKa U PajJibd HEONXOTHHX 3a M3paay 3aKOHUTE PadyHOBOJCTBEHE HCIIPAaBE KOjOM ce
noTBplyje HacTaHaK MOCIOBHE MPOMEHE U3 Jielia IMociia Kojer 00aBIbajy.

IIT MOCJIOBHE KIHBUT'E
Yoan 7.

[TocnoBHEe KmHre BOJE C€ MO CHCTEMY JBOJHOT KH-HIOBOJCTBA, y3 MPUMEHY MPOMUCAHOT
KOHTHOT IIJIaHa 32 OYUETCKU CHCTEeM, UCKJbYYHBO Ha IIECTOM HUBOY.

[TocnoBHE KB-UTE BOJE C€ XPOHOJIOUIKH, YPEIHO U aXKypPHO.

Yan 8.

[TocnoBHe KmbUre Cy: ITHEBHUK, IJIaBHA KIbUTra, IIOMONHE KH-UT€ U EBUJICHIM]E U
NPEJCTaBbajy jaBHE HCIpaBe, Y CMUCIY JOCTYIHOCTH IOCIOBHUX KHHTa WHTEPHUM U
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EKCTepHUM KOPHCHUIMMA, TpeMa HUXOBOM IOJIOXKA]y M YJIO3U Y TIOCIOBamy OyIETCKOT
KOPUCHHKA y3 IPETXO/IHY CarjJacHOCT OpraHa YIpaBJibamba.

JlHeBHUK je o0aBe3Ha TOCIOBHA KIUTAa y KOjO] C€ EBHICHTHPAjy TOCIOBHE IPOMEHE,
XPOHOJIOIIKH, TI0 PEIOCIEy HACTaHKA.

I'maBHa Kmura caJp’KMu CB€ IIOCJIOBHC IIPOMCHEC CHCTCMATH30BaHC Ha IIPOIHCAHUM
meCTOHH(bpeHHM KOHTHMaA.

Kmmwxkeme ITOCIOBHUX IMpoMCHAa Ha padyHHUMa TIJIaBHC KHBUIC CIIPOBOAM CE IIPCHOCOM
AYTOBHHUX U IOTPAKHUX KEBbHIKCHA N3 THCBHUKA.

[TomohHe K®BHre Cy aHATUTUYKE EBUICHIIM]E KOj€ Ce BOJE 10 BPCTH, KOJHYUHH M BPETHOCTH
,A Koje cy cyOaHaJMTHYKUM KOHTOM IIOBE3aHE ca IJIaBHOM KmHUroM. Boxe ce y mumby
00e30eherma aHATMTHYKMX TI0J]aTaka O U3BpIIaBamy oapeheHnx HaMmeHa u npahema crama U
KpeTamba UMOBUHE.

[ToMohHe KUTe U €BUCHIM]E U3 OBOT YjaHa Cy:

noMohHa KiHra Kynana;

rnmomMohna Kmura godaBipaya;

noMohHa KiHra OCHOBHUX CPE/ICTaBa;

noMohHa Kibura miara;

nomMohHa eBHIeHIIMja OlarajHe rOTOBUHE, IeBU3HE OyarajHe, OiarajHe 60HOBaA 3a TOPUBO.

Nk W=

Yian 9.

OO0nuK ¥ cafpXHHY MOMONHUX KHUra U eBHJeHIM]ja ypelyje med padyHOBOACTBA, y CKIATy
ca norpedama OylIeTCKOT KOpUCHUKA-(haKyITeTa.

Yiau 10.

[TocnoBHEe KWUre BOJE Ce€ 3a IEpHOJ] OX jeqHe OyleTcKke IOAWHE M OTBapajy ce 3a CBaKy
HIOCJIOBHY TOAMHY MPEY3MMambeM CTarba Mo 3aBPLUIHOM PadyHy MPETXOIHE TOIIHE.

Yian 11.

YcknahuBame eBUICHIM]A U CTale TTIaBHE KIHbUTE Ca THEBHUKOM, Ka0 ¥ MOMONHUX KHUTa U
GBI/I,Z[GHI_II/Ija Ca IN1aBHOM KIBUT'OM, BpIIHM CC IMPEC MONHCa UMOBUHEC U 063Be3a U Mpe NpuUIpeMe
(WMHAHCH]CKUX M3BEIITaja.

Yiaan 12.

VYcxmahuBame GUHAHCH]CKUX MJIACMaHa, MOTPaKUBamka U 00aBe3a BPIIU CE Ca CTAlkEM Ha JIaH
31. menembOpa.

3actapena moTpakuBama M o00aBe3e, y CKIaQy Ca 3aKOHCKH Je(pUHMCAHUM DPOKOBHMA
3acTapeBama, OTIHCY]y CE y3 MPETXOIHO MPUOaBIbEHY CarJIACHOCT OpraHa yrpaBibamba.



IV PAYYHOBO/ICTBEHE UCIIPABE
Yiaau 13.

PauyHoBOoACTBEHa WHcIpaBa je jaBHA HCIpaBa KoOja CE€ cacTaBjba 3a CBAaKy IIOCJIOBHY
TpaHCAKIIM]y HacTally Y Be3H ca MOCIOBakEM OyIIETCKOT KOPUCHUKA —(paKyTeTa.

PauyHoBoCTBEHA UcTpaBa Tpeba 1a moceayje cienehe kapakTepucTUKe:

1. naje mOTmyHa W HECYreCTHBHA, OJHOCHO Ja CaApKM UCTUHHUTE TOAATKE Ha OCHOBY KOjHX
Ce JaCHO M HEIBOCMHCIICHO MOXE YTBPAMTH OCHOB HAaCTaHKa IOCIOBHE MPOMEHE, Kao U
CBH IOJIaIlU TIOTPEOHM 32 KILIDKCHE ,

2. Ja mpeacTaBiba MHCAHU JI0KA3 O HACTAJIO0] OCIOBHO] IPOMEHU U

3. [1aje mocTyIHa.

3axTeB U3 Tauke l. OBOT ujaHa MOTBplhyje JIMIE KOje je UCIPaBY CacTaBUIIO, a 3aXTEB U Tauke
2.0BOT" WjaHa TMOTBphyje JuIlle KOje j€é OArOBOPHO 3a HACTalIy IOCJIOBHY NMPOMEHY, CBOJUM
MOTIHCOM Ha UCTIPABH.

Yiaau 14.

PauyHOBO/JCTBEHOM UCIpPaBOM CMaTpa C€ M HCIpaBa Koja Cce€ cacTaBjba M H3Jaje Y
pPavyyHOBOJICTBY OYIIETCKOT KOPHUCHHMKA (MHTEpHA JOKYMEHTAaIlMja) HAa OCHOBY KOj€ C BPIIH
KIbMKCHC Y TMOCJIOBHUM KBbHIaMad, Kao IITO CY HWHTCPHU HAJIO3U (CTOpHO KHXCHC,
TpeboBame, OTIPEMHUIIE, JTOCTABHUIIE, Clienn(uKaciuje, KibKHA MUCMa, PagHu HAJIO3U U

JPYTO).
Yiaau 15.

BeponocTojHoM  padyHOBOACTBEHOM HCIIPaBOM CMaTpa c€ M HCIpaBa Jo0OujeHa
TEJICKOMYHUKAIIMOHNM ITyTEM Y €JIeKTPOHCKOM, MarHETHOM WJIH JIPYTOM OOJTHKY.

Kanma ce kmmxeme Bpmn Ha 0a3u padyyHOBOACTBEHHMX HCIpaBa M3 CTaBa | OBOT YiaHa
NOUIMJbAJIALl j€ OATOBOPAH Jia Cy MOJAlM Ha yJlazy Y TeJIEKOMYHUKAIMOHU IPEHOC 3aCHOBAHU
Ha PauyHOBOJCTBEHUM UCIIPaBaMa, Kao U 3a YyBamke OPUTMHAIHE UCIIPABE.

Yiau 16.

PauyHoBOACTBEHA HCIIpaBa cacTaBjba ce€ y OTPEOHOM Opojy MpuUMepaka, Ha MECTY U y Bpeme
HacTaHKa IMOCJIOBHE IPOMEHE UCTOT, a HajKaCHHUje HApEeIHOT J1aHa.

PauyHOBO/ICTBEHA MCIIpaBa JIOCTaBJba CE HA KIHIDKEHE HAPETHOT JaHa, a HajKacHUje y POKY
o1 5 1aHa O] HACTAHKa MOCIIOBHE TPOMEHE.

[IpumsbeHa padyHOBOJCTBEHA HCIIpaBa KILMKM C€ HMCTOT JaHa Kajua je NpuMIbeHa, a
HajKacHHUje y POKY O] 5 JlaHa OJ1 JlaHa HKECHOT MpHjeMa .

PauyHoBOACTBEHA WHCIIpaBa IMpe KibWKEHa Mopa OWUTH MOTNHCaHA O] CTpaHe Jula
OJITOBOPHOT 3a HACTajy MOCJIOBHY MPOMEHY W Apyrd jaorahaj u o JMia Koje je UCIpaBy
KOHTPOJIHCAJIO.



V KPETAIBE PAUYHOBOJACTBEHHUX UCIIPABA
Yiaau 17.

HcnpaBe Ha OCHOBY KOJUX C€ BPILU KIbMDKEH-E, MIahamke M HaIulaTa JI0CTaBJbajy ce CIIy:KOu
padyHOBOJICTBA UCTOT J1aHa KaJa je OCHOB 3a Iuahame, OJJHOCHO HAIIaTy HacTao.

3a J0CTaBJbake€ PAadyHOBOACTBEHHX HCIIpaBa OATOBOPHO j€ JIMLE KOje je€ Yy4ecTBOBAJIO Y
IIOCJIOBHO] ITPOMEHH CXO/IHO MPABMIIMHHUKY O CHCTEMAaTH3aIMjH PAIHUX MECTa.

ExcrepHa gokyMeHTalja ce J0CTaB/ba MyTEM JENOBOJHE KIbUTE, a MOXE HMMATHh OOJIHK
yJIa3HUX payyHa, MpHjEeMHUIIA, IPUBPEMEHUX CUTyallMja, yroBopa M JIpyre JTOKyMEHTalluje

3aBHUCHO O[] TIOCJIOBHC ITPOMCHC.

N3nazHe wucrpaBe ce cacTaBibajy Ha OCHOBY H3BPIICHOT IIOCNIA, a MOTY HMaTH OOJHK:
yroBOpa, U3J1a3HUX (PaKTypa ,pauyHa,0TIPEMHULIA U U3]aBa.

VI INOIINC UMOBHUHE U OGABE3A
Yiaau 18.

VYcknahuBame cTama UMOBHHE W 00aBe3a y KEHIOBOJCTBEHO] €BUACHIUJU Ca CTBAPHUM
CTameM Koje ce YTBplyje monucom Bpiu ce Ha AaH 31.1enemOpa tekyhe roause.

ITortncom ce yTBphyje cTame NMOBHHE NOTPaKNBambha, 00aBe3a U N3BOpa CPECTaBa.

N3y3etHo ox cTtaBa | OBOT 4iiaHa MOMKC KibUTa Y OMOIHOTEIN BPIIU CE CBAaKE JIPYTe TOIUHE.
Yian 19.

PenoBan monuc moke moveru l.nenemOpa Tekyhe roamHe, ¢ THM &1a ce CTame IO TOMHCY
CBeJle Ha cTame Ha JaH 31. nenemOpa tekyhe roause.

[Ipomene ctama UMOBHHE U 00aBe3a y TOKY IONKCA YHOCE C€ y MOMHCHE JINCTE Ha OCHOBY
BEPOJOCTOJHUX PauyHOBOJCTBEHUX HCIPABA.

Yiau 20.

Tyha umoBuHa nata akynrery Ha Kopumiheme monucyje ce y noceOHUM MOMUCHUAM JINCTaMa.

MMmoBrHA uyMja je BpelHOCT yMameHa 300r omrehewma, HEUCHPABHOCTH, 3aCTapesioCTH
HIONHCYj€ Ce Ha MOCEOHNM MONMCHUM JICTaMa.

Yiau 21.

YcknahuBame KIBUTOBOJCTBEHOT CTamka Ca CTBAPHUM CTamkeM YTBPHEHHM MOIMMCOM BPIIH CE
HajkacHuje 0 30 janyapa Tekyhe romuHe 3a MPEeTXOAHY TOAHMHY, 33 KOJy C€ cacTaBiba
(MHAHCH)CKU M3BEIITA].



Yoan 22.

3a opraHM3alndjy ¥ NpPaBWIHOCT IIONKMCAa OATOBOPHO j€ OJrOBOPHO JIMIIE KOPHCHHUKA
OYUETCKHX Cpe/icTaBa MM JIMIIE KOje OH OBJIACTH.

Jlexan (akynTera moceOHUM peliemeM 00pasyje morpedan 6poj KOMUCH]a, UMEHY]je YIaHOBE
KOMHCHjEe U yTBphyje pOK y KOME Cy KOMHCHje Iy>KHE Ja W3BpIIE IOMHC, Ka0 M POK 3a
JIOCTaBJbahe U3BEILTAja O U3BPIICHOM ITOTIHCY.

Y komMucHjy He MOTy OWTH WMEHOBaHA JUIAa KOja PYKY]y WMOBHHOM, OJIHOCHO KOja CY
3aay’KeHa 3a MMOBHHY KOja je TpeJMET IOMHCa, Ka0 HU JIMIa KOoja BOJC aHAIUTHUYKY
EBUJICHIIN]Y T¢ UIMOBHUHE.

Yiau 23.

UiaHoBH, OJHOCHO TMPEICEAHUK IMOMUCHE KOMHCH]E, OJITOBOPHU CY 3a Ta4YHOCT YyTBpheHor
CTama 10 TOMHUCY, 32 YPEIHO CacTaB/balbe MOMUCHUX JINCTA U MCKa3WBambe y HATypaTHOM U
BPEIHOCHOM OOJIMKY, Kao U 3a O0JJarOBPEMEHO BPIICH:E TOIHCA.

Yiau 24.

ITo 3aBpuIeHOM HOMHKCY, NOMMCHE KOMHCH]E TyXKHE Cy Ja cacTaBe M3BemTaj o pesynratuma
U3BPILEHOI TONKCa, Y KOME MpPUIaxy IOMUCHE JIMCTE Ca U3BOPHUM MaTepHjajoM KOjH je
CJIy>KHO 32 CacTaBJbambe MOMMCHUX JIMCTA .

Yiau 25.

Opran ympaepama (akynaTera, 3ajeJHO ca TPEICCAHHKOM KOMHCH]e 3a Tomuc, medom
pPauyHOBOJICTBAa M JieKaHOM (akyirera pazmarpa M3BemTaj o nonucy u goHocu OUIyKy O
yCBajamy M3BEIITaja O MOMHCY U 3aKJbydaK:

" 0 IOCTYNKY yTBph)eHOT MamKa;
" 0 JUKBUAMpaBmY YTBPhEHUX BUILIKOBA;
" 0 pacxo/I0Baky UMOBHHE KOja je JOTpajaia WiK BHILE HUje yIOTpeOsbHBa.

ITonucue nucte n M3Beniraj o MOMMCY cacTaBbajy ce y TPH NPHMEpPKa, 01 KOjUX CE jeJaH
npuMepak 3ajenHo ca OamykoMm U3 cTaBa 1 .0OBOT 4jiaHa JI0CTaBJba CIIy>KOM pauyHOBOJICTBA,
jemaH mpUMepak ce JI0CTaBjba padyHoroyiaraynma, a Tpehu ocrtaje y apXuBu OylETCKOT
KOpPHCHUKA.

VII BAKJBbYUUBAIGE ITIOCJIOBHUX KIBUT A
Yiau 26.

[TocnoBHE KHUTE 3aKJbydyjy €€ TIOCIE CIPOBEICHUX EBHJICHIMja CBUX EKOHOMCKHX
TpaHCaKIMja, OJHOCHO HAKOH cacTaB/bakba (PMHAHCHUJCKOT H3BEITaja Ha Kpajy OyleTcke
TOaAuHE.

[TocmoBHE KEB-UTE 3aKJbYUY]y C€ HajKaCHHU]jE /10 pOKa JOCTaB/baba (PMHAHCUC]KUX W3BEINTA]ja.
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3akJbydeHE IOCIOBHE KIUTE ce 00aBe3HO CHMUMAjy Ha JAWCKY, AMCKETaMa W IITAMIIAjy Y
notpeban 6poj mpuMepaxa.

IX HYBAILE ITIOCJIOBHUX KIbUT'A 1 PAYYHOBOJACTBEHUX
HNCITPABA

Yiau 27.

PauyHOBOACTBEHE HCIIpaBe W TIOCIOBHE KIHIE UyBajy C€ y IIOCIOBHHM IIPOCTOpHjamMa
¢axynTera ca cienehum BpeMeHOM UyBama :

* 50 roguHa - QUHAHCHjCKM H3BemTaju (OWIaHC cTama, OWIAHC MPHUXOJa W Pacxoia,
W3BEIITA] O KAlMTAIHUM W3JaluMa U (UHAHCUPAhY, U3BEIITa] O HOBYHUM TOKOBUMA H
W3BEIINTaj O U3BPIICHY OyIieTa)

* 10 roawHa-JIHEBHUK, TJaBHE KEHIE, MOMONHE KHUTE W EBUJCHIM]jC M3 WiaHa 8. OBOT
MIPaBUJIHHKA,

* 5 romuHa - u3BOopHA U npaTeha nokyMeHTanuja u3 wiana 14. u 15. oBOT MpaBUITHHKA;

"  TpajHO — CBUCHIIM]jA O 3apajama.

Bpewme uyBama 13 ctaBa 1. OBOT 4iaHA IOYMEHE TIOCTEAmET JaHa OylIeTcKe TOANHE Ha Koje ce
HaBeJleHa IOKYMEHTAaINja OJHOCH.

Yiau 28.

VYHUIITEHE MOCIOBHUX KHBUTA, PAavyyHOBOJCTBEHHMX HCIpaBa M (PMHAHCH]CKHX H3BEINTAja,
KOjUMa je MpOoIlao MPOMHUCAaHU POK YyBama, BPIIM KOMHUCH]A KOjy je (opmupano oIroBOpHO
JWIle KOPUCHHUKA OYUETCKHX CPENTCTaBa, Y3 MPUCYCTBO mieda padyHOBOACTBA M y3 mMoMoh
JMIA KOje je 3a/Iy>KeHO 3a YyBame HaBeJCHE TOKyMEHTAIH]e.

led padyHOBOACTBA W 33JyKEHO JIUIE CACTAaBJha]y 3AMUCHUK O YHHUINTEHY MOCIOBHUX
KIbUT'a, PAYyHOBO/ICTBEHUX UCIpaBa U (PMHAHCUC)CKUX U3BELITAja.

Yoaan 29.

OBaj nmpaBWJIHUK CTyIla HA CHary JaHoM ycBajama Ha Casety (akynrerta.

[Ipencennuk caBera

paraH HeTp BaH/p

Aoy €M7l‘



